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NYILATKOZAT

A) Alulirott dr. Tarnoki Richard a Balatonfiiredi K6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési
szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen 2022.
évben/iddszakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszerd, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,

- olyan szervezeti kultlra kialakitasardl, amely biztositja az elktelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélataba adott vagyon rendeltetésszerti
hasznalatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfelel ellatasardl,

- a rendelkezésre 4ll6 elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informdacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossigot nyljt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizstt célokkal és az
azok elérését segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozo el6irasainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

1.1. A Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata és a munkakori leirdsok egyértelmiien szabalyozzak a felelésségi,
hataskori viszonyokat és a feladatokat. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a munkakori
leirasok aktualizaldsa folyamatosan torténik. A Hivatal szervezeti felépitése irdsban rogzitett és a
szervezet tagjai szaméra megismerhetd volt, az Etikai szabalyzat rendelkezik a koztisztviseldkkel
szemben tamasztott etikai kovetelményekrol.

1.2. A Hivatal a gazdalkodas viteléhez sziikséges szabalyzatokkal alapveten rendelkezik. A
szamviteli tdrvény A4ltal eldirt szabalyzatok, igy a szamviteli politika, a szdmlarend, a
pénzkezelési szabilyzat, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a leltirozasi és
leltarkészitési szabdlyzat, a felesleges vagyontirgyak hasznositasarél és selejtezésérdl szolé
szabalyzat és az Onkoltség szamitdsi szabalyzat rendelkezésre allt. A gazdalkodési jogkorsk



gyakorlasarél sz0lo szabélyzat aktualizdlasa folyamatos, a jarmivek igénybevételének ¢s
hasznalatdnak rendjérdl szolé szabalyzat, a gazdasagi szervezetek ligyrendje, a belfoldi és
kiilfsldi  kikiildetések elrendelésének, lebonyolitasanak, elszamolasanak szabalyzata, a
reprezentacids szabalyzat, a beszerzési szabélyzat, a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatarol
sz0616 szabalyzat rendelkezésre allt.

A minden tevékenységre kiterjedd ellendrzési nyomvonal feliilvizsgalata sziikséges, hogy a
hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A szabalyos és szabalyozott miikdés érdekében tovabbra is kiemelt feladat, hogy a szabalyzatok
a jogszabalyi valtozasok és az alkalmazott gyakorlat alapjan feliilvizsgalatra és aktualizaldsra
keriiljenck, kiilsnds figyelemmel a Hivatalhoz tartozd kozségi onkormanyzatokra. A
szabdlyzatok naprakészen tartasa ¢rdekében a folyamatos feliilvizsgalat tovabbra is fejlesztést
igényel.

1.3. A hatalyos belso ellendrzési kézikonyv rendelkezésre all.

1.4. A Hivatalndl a megiresedett 4llashelyeknek a megfeleld szakértelemmel rendelkez6
munkaerével torténd betditése minden teriileten nehézséget okoz, a személyi valtozasok jelentds
terhet jelentenek a feladatok ellatasaban.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A Hivatalban kialakitasra keriilt az integralt
kockazatkezelés ecljarasrendje, a szabalyzat feliilvizsgalata, aktualizalasa a jogszabalyi
valtozasoknak megfelelden sziikséges. A bels6 szervezeti egységeknél a fofolyamatok és azok
részfolyamatokra bontasa, a mikodésben, gazdalkodasban rejl6 kockazatok felmérése,

beazonositasa megtortent.

A kockazatelemzéshez meghatarozasra keriilt a kockazati univerzum és a kockazati kritérium
Osszességében az integralt kockéazatkezelés folyamata elindult, felillvizsgalata, fejlesztése
tovabbra is folyamatosan sziikséges.

Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenység a szervezeti hierarchia minden szintjén
megjelenik, a belsd szabalyzatok és a munkakori leirdsok alapjan megel6z6 kontrollok
miikodnek. A Hivatalban biztositott volt a dontések dokumentumainak elkészitése, ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal
val6 elszamolas dokumentumait.

A kulcskontrollok  (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozas) alapvetden megfeleléen mikddtek. A MAK felé az adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitett volt valamennyi &nkormanyzatra vonatkozoan. Tovabbra is fejlesztést igényel a
folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellenSrzési rendszernek a jelenleginél is
hatékonyabb miiksdtetése, kiiléndsen a kozségi onkorméanyzatok vonatkozasaban. A Hivatalban a
kontrolltevékenység a gyakorlatban miikddik, a dokumentéldsa tovabbra is fejlesztendd.

Informéciés és kommunikaciés rendszer: A Hivatalban a belsd kommunikaciot a vezetdi
értekezletek, illetve projekt megbeszéléseken til a szamitdgépes informacié aramlas (e-mail)
biztositja, annak érdekében, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében eljussanak az



illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A Hivatalban az iratkezelés
szabalyozott médon miikodik, a miksdés soran keletkezd és érkezett iratok nyilvantartasba
vétele, tarolasa, lekérdezése, adatvédelme és lekérdezhetésége biztositott volt. Az Info. tv-ben
eldirt kozzétételi kotelezettség teljesitése Balatonfiired vonatkozasaban folyamatosan torténik, de
az atlathatosag érdekében tovabbi fejlesztése sziikséges killondsen a kozségi Snkormanyzatoknal.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): Az operativ tevékenység keretében a folyamatos
nyomon kovetés a vezet6i ellendrzéssel valosult meg, amelynek eszkdzei a kiadményozas,
szignalas, jOvahagyés, engedélyezés, szdmonkérés voltak. Az operativ tevékenységekt6l
fuggetlen belsé ellendrzés kialakitasarol és mikodtetésérdl a Hivatal gondoskodott tigy, hogy a
belsd ellendrzési feladat ellatasat tarsulds keretében biztositja. A belsd ellen6rzés altal
megfogalmazott megéllapitasok, javaslatok, kivetkeztetések figyelembe vétele megtortént.

Az ellenbrzések javaslataira az intézkedési tervek elkésziiltek, azok végrehajtéasa folyamatosan
torténik.

A szervezeten beliil a bels6 és kiilsd ellendrzések megallapitasainak, javaslatainak hasznositasa
folyamatosan megtorténik, a kiilsé és belsd ellendrzésekrdl nyilvantartast vezetiink.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a val6sagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien és pontosan tiikrdzik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az éltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:
Igen-nem

Kelt: Balatonfiired, 2023. februar 27. .
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