Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

1. A koltségvetési szerv egységes szerkezetli alapitd okiratat Balatonfured Varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a ... 12022... (...... ) hatarozataval,
Balatonszdlés Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-testilete a ... 12022.... (...... )
hatarozataval, Dérgicse Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a
..... /2022.... (......) hatarozataval, Pécsely Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-
testilete a ..... 12022... (...... ) hatarozataval és Vaszoly Kézség Onkormanyzatanak
Képviselb-testilete a ... 12022....(...... ) hatarozataval hagyta jova.

2. A koltségvetési szerv alapité okiratanak

a) kelte: 2015.07.23.
b) szama: 1/3727-10/2015.
Az alapitas idépontja: 1990.09.30.

2.1. Alaptevékenység allamhaztartasi szakagazati besorolas:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége
2.2.  Alaptevékenység f6 TEAOR kédja: 8411 Altalanos kézigazgatas
2.3. Bankszamlaszam: 11748069-15734154
2.4. Torzskonyvi azonositészam (PIR): 429201
2.5. Addazonosité szam: 15429207-2-19
2.6. KSH szam: 15429207-8411-325-19
2.7. Allamhaztartasi egyedi azonositd (AHTI): 722766

3. A koltségvetési szerv kormanyzati funkcié szerinti besorolt
alaptevékenysége:

3.1. 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkotdé és altaldnos

igazgatasi tevékenysége

3.2. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzatok igazgatasi

tevékenysége

3.3. 011220 Ado6-, vam — és jovedéki igazgatas

3.4. 013330 Palyazat-és tamogataskezelés, ellenbrzés

3.5. 013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

3.6. 013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, Uzemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

S.7. 016010  Orszaggyulési, onkormanyzati és  europai  parlamenti

képviselévalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

3.8. 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

3.9. 016030 Allampolgarsagi tgyek

3.10. 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa

3.11. 041231 Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

3.12. 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas

3.13. 041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

3.14. 084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktira, szakmai

szolgaltatasok fejlesztése, mikddtetése

3.15. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézmeényben



4. A koltségvetési szerv szervezeti felépitése:

4.1. A koltségvetési szerv belsd szervezeti egységeinek elnevezése: osztaly
4.2. A koltségvetési szerv osztalyai:

a) Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly

b) Kirendeltség Iranyitd Osztaly

c) Mlvel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly

d) Varosi Kincstar

e) Adbugyi Osztaly

f) Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly
4.3. A Balatonfuredi K6zés Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete a Varosi
Kincstar, a Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly, Kirendeltség
Iranyité Osztaly.
4.4. A Balatonfuredi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitésének abrajat a
Szervezeti és Mikdédési Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
4.5. A kéltségvetési szerv vallalkozasi tevékenyséyel nem folylal.

5. A koltségvetési szerv miikodési rendje:

5.1. A Balatonfiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységei és a jegyz6
kbzvetlen vezetése és ellenérzése ala tartozd6 munkatarsak feladatellatasnak
koordindlasa a jegyz6 feladata, az altala meghatarozott kérben az aljegyzd
kozremikddésével. A Balatonfuredi Kézés Onkormanyzati Hivatal osszesitett
létszama tekintetében az egyes osztalyok létszaman felill kell figyelembe venni a
jegyzét és az aljegyzét.

5.2. A jegyz6 az altala havi gyakorisaggal tartott jegyz6i értekezletek soran hatarozza
meg a szervezeti egységek és a kozvetlen vezetése és ellenbrzése ald tartozd
munkatarsak altal ellatandé feladatok szempontrendszerét és a hataridéket.

5.3. A 4.2, pont szerinti szervezeti egységek kdzvetlen vezetését és ellendrzését
hatarozatlan idére sz616 vezetdi kinevezéssel rendelkezd koztisztviselék latjak el.

5.4. Az osztalyok munkatarsai masik osztaly munkatarsaival az osztaly vezetéjének
elézetes hozzjjarulasaval a feladatok ellatdsa sordn egymassal kézvetlen
kapcsolatot tarthatnak, kivéve, ha az osztaly vezetéje a kapcsolattartas egyéb
formajat hatarozza meg.

5.5. A koltségvetési szerven kivlli kapcsolattartasra a szervezeti egység
feladatkérében a vezetdi kinevezéssel rendelkezé koztisztviseld (a tovabbiakban:
vezet6) jogosult. A vezetd tavolléte esetére a jegyz6 jogosult a kapcsolattartasra.

6. A koltségvetési szerv munkarendje:

6.1. A Balatonfuredi Kézdés Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldinek és a Munka
Torvenykényve hatalya alatt allé munkavallaléinak munkaideje heti negyven éra.
6.2. A hivatali munkaidé:
a) hetfé — csutdrtdk: 7.30 oratol 16.00 oraig
b) péntek: 7.30 ératol — 13.30 o6raig.
6.3. A Balatonflredi Kézos Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendje:
a) Balatonfureden: hétfén és pénteken: 8.00 6ratol 12.00 oraig
b) Balatonsz6l6s6n és Pécselyen:
ba) hetfén és szerdan: 8.00 oratél 12.00 oraig és 13.00 oratol 16.00 éraig



bb) pénteken: 8.00 ératol 12.00 6raig

c) Dérgicsén és Vaszolyon:
ca) kedden és csitortokon: 8.00 ératédl 12.00 oraig és 13.00 6ratdl 16.00 oraig
cb) pénteken: 8.00 6ratél 12.00 6raig

7. A kdztisztviseld és munkavallalé feladatkore ellatasanak szabalyozasa:

7.1. A Balatonfuredi Koézds Onkormanyzati Hivatal koztisztviselbje és
munkaviszonyban all6 munkavallaléja altal elladtand6é feladat-€s hataskoroket,
valamint a helyettesités rendjét a munkakéri leiras tartalmazza.

7.2. Az aktualis feladatrendszer és a munkakdri leirasok &sszhangjanak
biztositasarol a jegyzé gondoskodik.

7.3. A vezetdi kinevezéssel nem rendelkezé koztisztviseld, munkaviszonyban allé
munkavallald munkakoéri leirasanak elkészitésérdl és aktualizalasarol a szervezeti
egység vezetdje gondoskodik.

7.4. A vezetdi kinevezéssel és a jegyz6 kdzvetlen vezetése és ellendrzése ala
tartozé6 munkatarsak munkakori leirasanak elkészitésérol és aktualizalasarol a jegyz6
gondoskodik.

8. A koltségvetési szerv vezetdjének helyettesitése, a gazdasagi vezetd
helyettesitése:

8.1. A jegyz6 helyettesitésére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szol6 2011.
évi CLXXXIX. térvény rendelkezése az iranyado.
8.2. A gazdasagi vezet6 helyettese: a kéltségvetési csoportvezeto.

9. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjére a kozszolgalati tisztvisel6krél
sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezése az iranyadao.

10. A koltségvetési szerv altalanos feladatai:

10.1. A Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal elGsegiti Balatonfiired Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete, Balatonsz6l6s Kézség Onkormanyzatanak
Képviselé-testillete, Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete,
Pécsely Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testllete, Vaszoly Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testulete, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
nemzetiségi ©6nkormanyzat, a bizottsagok és a jegyz6 feladatellatasanak
eredményességét az alabbiak szerint:
10.1.1. A Balatonfiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal dontés-el6készito,
szervezd, végrehajtd, ellenérzé tevékenységet folytat a varos és a kézségek
lakossaga érdekében.
10.1.2. A Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6je gyakorolja
a torvényben, torvényi felhatalmazas alapjan megalkotott jogszabalyban
meghatarozott hataskérét. A jegyzé, a Balatonfuredi Kozés Onkormanyzati
Hivatal Ggyintézéje dont a tdrvényi felhatalmazéds alapjan ra atruhazott
hataskdrben.
10.2. A Képvisel6-testlletek, a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a nemzetisegi
dnkormanyzat, a bizottsagok miikodésével 6sszefliggd feladatok:



10.2.1. a Balatonfiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselSi szakmailag
elbkészitik a testileti eléterjesztéseket,
10.2.2. segitik a képviselék munkajat, jogaik gyakorlasat és kotelezettségeik
teljesitéseét,
10.2.3. dontésre eldkészitik a polgarmesterek hatosagi, énkormanyzati és
vezetdi feladatai ellAtAsahoz kapcsolddd lgyeket, szervezik azok végrehajtasat,
dontesre elékészitik a térvényi felhatalmazas alapjan alpolgarmesterre atruhazott
hataskorbe tartoz6 tgyeket, szervezik azok végrehajtasat,
10.2.4. ellatiak az Onkormanyzat tulajdonosi részvételével mikodé gazdasagi
tarsasagokat érintéen a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos déntés-
elokészitési, végrehajtas-szervezési feladatokat.
10.3. Dontesre el6készitik a jegyz6é allami, Gnkormanyzati, allamigazgatasi hatosagi,
vezetéi feladatai ellatasédhoz kapcsolodo tgyeket, szervezik azok végrehajtasat.

11. Az osztalyok részletes feladatjegyzéke:

11.1. Szervezeési, Hatésagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:

11.1.1. Balatonfired Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete, a
polgarmester, az alpolgarmesterek, a nemzetiségi 6nkormanyzat, a
bizottsagok, a képviselék, a jegyz6 munkajahoz kapcsolddd szervezési,
Ugyviteli és informacios tevékenységek ellatasa;

11.1.2. nyilvantartast vezet a képvisel6-testlleti, bizottsagi, nemzetiségi
dnkormanyzati dontésekrol;

11.1.3. kihirdeti a képviselé—testilet rendeleteit, kdzzéteszi a hatarozatait;

11.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

11.1.5. feladata a polgari védelemi szolgalattal kapcsolatos, a térvény alapjan
polgarmesteri hataskérbe tartozd egyedi dontések elbkészitése;

11.1.6. dbntésre el6késziti a kozszolgalati tisztviselbkkel, munkavallalékkal,
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos személyi Ugyeket, 6nalldan, vagy az
erintett osztalyok bevonasaval gondoskodik a dontések végrehajtasarol;

11.1.7. vezeti és folyamatosan karbantartja a személyiigyi nyilvantartasokat;

11.1.8. elkésziti, és évenként aktualizidlja a Balatonfuredi Ké6zds
Onkormanyzati Hivatal oktatasi tervét:

11.1.9. szervezi a tovahbképzéseket és a kikiildetések lebonyolitasat;

11.1.10. kezeli a koltségvetési szervek vezetdjét érintd6 személyi
nyilvantartasokat;

11.1.11. Gzemelteti az informatikai miiszaki infrastrukturat:

11.1.12. rendszergazdai feladatokat lat el;

11.1.13. karbantartja a szamitastechnikai eszk6zoket, Uj szamitastechnikai
eszkdzok vasarlasa esetén belizemeli azokat;

11.1.14. ellatja a helyi esélyegyenléségi program elékészitésével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.15. el6késziti a kozterlletek hasznalataval kapcsolatos déntéseket;

11.1.16. ellatia a tarsashazak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos
feladatokat;

11.1.17. elldtja a balatonfuredi jelképek és Balatonfired név hasznalataval
kapcsolatos dontések elékészitését;

11.1.18. elldtia vagy dontésre el6késziti a jegyzd hataskérébe tartozo
altalanos igazgatasi feladatokat és hatdsagi tigyeket:



a) birtokvédelmi tgyeket

b) hagyatéki tigyeket

c) kornyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvédelmi és
mezbgazdasagi hatésagi igyeket

d) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos tigyeket

e) szallashely Uzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos Gigyeket

f) a telepengedéllyel kapcsolatos ligyeket

g) a kuatfurassal és egyedi szennyvizkezel6i berendezéssel kapcsolatos
tugyeket

h) szocialis és gyermekvédelmi tgyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos tgyek

j) tarsashaz felugyelet ellatasa

k) anyakdnyvi tgyek

Iy kdzterulet-feligyelettel kapcsolatos tgyek

m) terlletrendezés, telepllésképi eljarassal kapcsolatos Gigyek

n) tulajdonosi, kdézutkezel6i hozzajarulas

o) behaijtasi engedélyek kibocsatasa

p) kdzterlletbontas

11.1.19. ellatia a Balatonfiredi Koézés Onkormanyzati Hivatal (gyirat —
kezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatait;

11.1.20. kapcsolatot tart az O©nkormanyzati képviseldkkel, bizottsagok
elnokeivel;

11.1.21. gondoskodik a Balatonfiiredi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal targyi
eszkozeinek karbantartasarol;

11.1.22. gondoskodik a Balatonfiredi Kézés Onkormanyzati Hivatal
tulajdonaban vagy Uzemeltetésében 1év6 gépjarmivek Uzemeltetésérdl es
karbantartasardl;

11.1.23. gondoskodik a Kdzdsségi Haz gondnoki feladatainak ellatasardl;

11.1.24. 6sszeallitja az éves kdzbeszerzesi tervet;

11.1.25. figyeli a hazai és unids palyazatokat, elékésziti az azokon térténd
részvételt, ellatia az elnyert tdmogatas felhasznalasaval kapcsolatos
feladatokat;

11.1.26. ellata a benyujtott palyazatok dokumentalasat, vezeti a
nyilvantartasokat;

11.1.27. ellatia a Balatonfiredi Koézoés Onkormanyzati Hivatalon beldli
beszerzésekhez kapcsolodé koordinaciot;

11.1.28. lefolytatja a feladatkérébe tartozd egyes beszerzési eljarasokat;

11.1.29. elkésziti a kbzbeszerzésekhez sziikséges beszamoldkat;

11.1.30. megirja egyes kdzbeszerzéseknél a megbizott kilsé szervezettel a
szlkséges szerzédéseket, ellenérzi azok teljesiilését;

11.1.31. elkésziti a Képviseld-testilet részére a kdzbeszerzésekrdl szold éves
tajékoztatot;

11.1.32. eleget tesz a kdzbeszerzési eljarashoz szikséges dokumentalasi
kotelezettségeknek;

11.1.33. nyilvantartast vezet a kdzbeszerzésekrdl,

11.1.34. végzi az 6nkormanyzat(ok) forgalomképes vagyonanak legcélszer(ibb
hasznositasat;

11.1.35. koordinalja a befektetési és vallalkozasi tevékenységet;

11.1.36. el6zetes célszerliségi vizsgalatot végez, megvaldsithatosagi
tanulmanyokat készittet;



11.1.37. lebonyolitja a képviselb-testiilet, a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
€s a polgarmester palyazati kiirasait, dontésre eldkésziti a beérkezett
palyazatokat;

11.1.38. szervezi az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos (zemeltetési és
karbantartasi feladatokat;

11.1.39. kezdeményezi az Onkormanyzati vagyonnal valé eredményes
gazdalkodas szempontjabdl szilkséges dontések meghozatalat;

11.1.40. elékészitd targyalasokat szervez, azokon részt vesz;

11.1.41. nyilvantartja Balatonfiired Varos Onkormanyzata forgalomképtelen és
forgalomképes vagyonkorét (vagyonkataszter);

11.1.42. lefolytatja az ingatlanokkal kapcsolatos foldhivatali eljarasokat;

11.1.43. a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok

ellatasa;

11.1.44. biztositja az 6nkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasagokban
valo részvételt, figyelemmel kiséri azok alakulasat;

11.1.45. koordinalja az 6nkormanyzati tulajdont lakasok bérbeadasaval, a
berleti jogviszony megszinlelésével kapcesolatos dontések el6készitését;
11.1.46. ellatja a hirdetmények kifliggesztését, zaradékolasat és tovabbitasat;

11.1.47. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

11.1.48. ellatja az anyakonyvi feladatokat;

11.1.49. dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé telepulésképi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos tigyeket;

11.1.50. el6késziti a kdzutkezelbi hozzajarulassal kapcsolatos déntéseket;

11.1.51. elldtja a szépkoriak jubileumi koszontéséhez kapcsolodd
adminisztrativ feladatokat;

11.1.52. ellatia a szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi, valamint az
egeszsegugyi ellatast érintd tigyekkel kapcsolatos 6nkormanyzati dontések
elbkeszitését és végrehajtasat;

11.1.563. végzi a helyi o©nkormanyzati rendeletben foglalt telepiilési
tamogatasokkal, a gyermekek ellatasaval kapcsolatos feladatokat;
elékésziti a kdztemetésre vonatkoz6 dontést;

11.1.54. végzi a kdrnyezettanulmanyok elkészitését;

11.1.55. elldtja a Balatonfuredi Toébbcélu Tarsulas és a Balatonfuredi
Kobzoktatasi Intézményfenntarté Tarsulas tarsuldsi tanacsanak munkajahoz
kapcsoldda szervezési, tgyviteli, jogi és informacids tevékenységet;

11.1.66. gondoskodik a polgarmester és a jegyz6 melletti titkari feladatok
ellatasarol;

11.1.57. ellatja a cimképzéssel kapcsolatos feladatokat;

11.1.68. dontésre elbkésziti a jegyz6 hataskérébe tartozd 3,5 tonna
megengedett legnagyobb dssztdmeget meghaladé gépjarmi elhelyezésére
vonatkozd hatdsagi bizonyitvanyokat;

11.1.59. biztositja a tevékenységi kérébe tartozé — jogszabaly altal el@irt —
statisztikai adatszolgaltatast;

11.1.60. Balatonfired Varos terlletén a kozterulet-feliigyeletrél szo6lo
térvényben meghatarozott feladatokat:

a) a kozteriletek jogszerli hasznalatanak, a kozterileten folytatott
engedélyhez vagy koézutkezel6i hozzajarulashoz kotott tevékenység
szabalyszerliségének ellenbrzését,



b) ellatia a kdzterllet rendjére és tisztasagara vonatkozd jogszabaly altal
tiltott tevékenység megelézését, megakadalyozasat, megszintetését, vagy
szankcionalasat,
c) kézremiikodik a kézrend és a kdzbiztonsag érdekeben,
d) ellatia a koztisztasagra vonatkozd jogszabalyok veégrehajtasanak
ellendrzését

11.1.61. koézremikdédik az osztdly feladatellatasat érinté szabalyzatok
eldkészitésében;

11.1.62. kézrem(ikddik a népegészségigyi feladatok ellatasaban.

11.2. Az osztaly tevékenységét a jegyzd kdzvetlen vezetésével végzi.
11.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 26 10

12.1. Kirendeltség Iranyité Osztaly Balatonszé6lés, Dorgicse, Pécsely és
Vaszoly kdozségek vonatkozasaban:

12.1.1. ellatja a képvisel6—testlletek a polgarmesterek, az alpolgarmesterek, a
bizottsagok, a képviseldk munkajahoz kapcsolédd szervezesi, tgyviteli es
informacios tevékenyseget;

12.1.2. ellatja a képviseld testlletek és bizottsagok elbterjesztéseinek
elokészitését, nyilvantartast vezet a képvisel6—testileti és bizottsagi
dontésekrdl;

12.1.3. kihirdeti a képvisel6—testilet rendeleteit, k6zzéteszi a hatarozatait;

12.1.4. szervezi a valasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat, és
a helyi népszavazas lebonyolitasat;

12.1.5. eldkésziti a kdzteriiletek hasznalataval kapcsolatos dontéseket;

12.1.6. ellatja vagy dontésre elékésziti a jegyz6é hataskoérébe tartozo altalanos
igazgatasi feladatokat és hatdsagi ligyeket:

a) hagyatéki ugyeket

b) kérnyezetvédelmi, helyi természetvédelmi és allatvedelmi és
mezbégazdasagi hatosagi tgyeket

c) kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos tigyeket

d) szallashely tizemeltetési tevékenységgel kapcsolatos tgyeket

e) a telepengedéllyel kapcsolatos Ugyeket

f) az adék moédjara behajtandé kovetelések behajtasaval, nyilvantartasaval,
konyvelésével, utalasaval és adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat
g) kiallitja a feladatkorébe tartozd hatésagi bizonyitvanyokat

h) szocialis és gyermekvédelmi tigyek

i) cimnyilvantartassal kapcsolatos tgyek

j) anyakoényvi tgyek

k) kozterulet-felugyelettel kapcsolatos tigyek

12.1.7. elékésziti az dnkormanyzatok koltségvetési rendeleteit;

12.1.8. ellatjia az o©nkormanyzatok koltségvetési, tervezési, szamviteli,
pénzellatasi feladatait;

12.1.9. ellatja a hazipénztarak mikddésével kapcsolatos feladatokat;

12.1.10. ellatja a kimené szamlazast, és a kdvetelések nyilvantartasat;

12.1.11. elldtja az allamhaztartasi toérvény el6irasainak megfelelden a
kotelezettségvallalasok nyilvantartast;

12.1.12. el6késziti az 6nkormanyzatok zarszamadasi rendeleteit;

12.1.13. elvégzi a Nemzeti Ado-és Vambhivatal, az Allami Szamvev8szék és a
Magyar Allamkincstar részére nyUjtandé adatszolgaltatast;



12.1.14. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami
adohatosaggal szembeni kotelezettségeket;

12.1.15. nyilvantartja az o©nkormanyzati vagyont, egyeztetést végez a
vagyonkataszteri nyilvantartassal;

12.1.16. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

12.1.17. ellatia az 6nkormanyzatok kézponti tamogatasanak igénylését,
elszamolasat,

12.1.18. kozremlkodik az o6nkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
eldkészitéseben, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében és a
palyazati forras elszamolasaban;

12.1.19. elldtja a kirendeltségek (igyiratkezelésével, az iktatassal,
irattarozassal és postazassal kapcsolatos feladatait;

12.1.20. ellatja a helyi adoval kapcsolatos feladatokat;

12.1.21. ellatja az adéigazolas kidllitasaval, valamint a kéltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni korllményekre vonatkozéd igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

12.1.22. ellatja az elektronikus tgyintézéssel kapcsolatos nyomtatvanymintak
karbantartasat, szerkesztését és az elektronikus Uton bekiildétt iigyiratok
feldolgozasat;

12.1.23. elldtja a hatésagi hirdetmények kifiiggesztését, zaradékolasat és
tovabbitasat;

12.1.24. ellatja a talalt targyakkal kapcsolatos feladatokat;

12.1.25. ado6 -és értékbizonyitvanyt allit ki;

12.1.26. dontesre elékésziti a polgadrmester hataskoérébe tartozo telepiilésképi
véleményezési-, bejelentési — és kotelezési eljarassal kapcsolatos ligyeket;

12.1.27. elbkesziti a kozltkezel6i hozzajarulassal kapcsolatos dontéseket;

12.1.28. gondoskodik az Ovodai nevelésben részvételre kotelezettek
nyilvantartasarél;

12.1.29. dbntésre el6késziti az dvodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyz6i hataskérbe tartoz6 tigyeket és gondoskodik a végrehaijtasrol;

12.1.30. biztositja a tevékenységi kérébe tartozé — jogszabaly altal eldirt —
statisztikai adatszolgaltatast;

12.1.31. kozrem(kodik az osztdly feladatellatasat érinté szabalyzatok
elbkészitésében.

12.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezet6 vezetésével végzi.
12.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 11 8

13.1. A Miivelédési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly:

13.1.1. kézremilkodik a bolcsddei, kéznevelési, oktatasi feladatokat érintd
szakmai dontések elékészitésében;

13.1.2. szoros szakmai kapcsolatot tart és egyittmiikédik a varos
bolcsédejével, valamint a koznevelési és oktatasi intézményekkel;

13.1.3. koordinalja a bolcséde, valamint az 6vodak szakmai tevékenységét.

13.1.4. az Ovodai nevelésben részvételre kételezettek nyilvantartasat ellenérzi,
nyomon koveti;

13.1.5. dontesre elbkésziti az 6vodai felvételekkel, kérelmekkel kapcsolatos
jegyzéi hataskérbe tartozéd tigyeket és gondoskodik a végrehaitasrol;

13.1.6. szakmailag szorosan egylttm(ikédik és kapcsolatot tart a



Balatonfuredi Tankerileti Kézponttal, a Veszprém Megyei Kormanyhivatal
Balatonfiiredi Jarasi Hivatalaval, az Oktatasi Hivatallal, valamint az Emberi
Eréforrasok Minisztériumanak oktatast, kbznevelést érintd osztalyaival;

13.1.7. eldkésziti és lebonyolita a BURSA Hungarica Felséoktatasi

Onkormanyzati Oszténdijrendszer és az 6nkormanyzati felsGoktatasi 6sztondij

palyaztatasat;

13.1.8. megszervezi, lebonyolitia a nyari iskolai szlinet alatti, az altalanos

iskolai tanulok szamara szervezett gyermekfeliigyeletet (nyari napkdzi);

13.1.9. kozremiikddik Balatonfired varos egyes kulturalis és sport
rendezvényeinek eltkészileti, szervezési és lebonyolitasi munkaiban,
azokat koordinalja;

13.1.10. a varos rendezvényeit rendezvénytervben ¢sszehangolja;

13.1.11. eldkésziti a rendezvényekkel kapcsolatos déntéseket;

13.1.12. az onkormanyzat hivatalos rendezvényein el8segiti a protokoll
eléirasok betartasat;

13.1.13. szervezi és Osszehangolla a nemzetkdzi kapcsolatokat, a
testvérvarosokkal kapcsolatot tart;

13.1.14. szervezi a kulfoldre utazé és onnan érkezé hivatalos delegaciok

programjat;

13.1.15. kapcsolatot tart a médiaval, rendszeresen tajékoztatia a media
képviselbit az Onkormanyzatokkal, a bizottsagokkal, nemzetiségi
dnkormanyzattal kapcsolatos eseményekrdl;

13.1.16. ellata a sajtétajékoztatok szervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat;

13.1.17. szakmailag el6késziti a feladatkdréhez tartozd irasbeli és szobel
protokollszévegeket, illetve azok hattéranyagat;

13.1.18. folyamatos kapcsolatot tart a témegkommunikacids szervezetekkel,
sajtéval, médiaval; felugyeli a nyomtatott- és az elektronikus sajtdanyag
terjesztésével kapcsolatos feladatokat;

13.1.19. kapcsolatot tart a civil szervezetekkel,

13.1.20. gondoskodik az 6nkormanyzat altal alapitott kitiintetésekrél szolo
dnkormanyzati rendeletben meghatarozott egyes dijak adomanyozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarol;

13.1.21. elbkésziti a feladatkorébe tartozé képviselé-testileti dontéseket,
eldterjesztéseket;

13.1.22. feladata a kézmlvelddési, kozgyljteményi, mivészeti, turisztikai
tigyekkel, valamint a civil szervezetekkel és a telepilésen miiksdo
egyhazkozségekkel kapcsolatos o6nkormanyzati dontések elbkészitése,
végrehajtasa;

13.1.23. kdzrem(ikdédik a kdzmivelédési, kozgyljteményi, muivészeti,
turisztikai ugyekkel foglalkozé szervezetek, valamint az dvodak éves
koltségvetésének eldkésziteseben;

13.1.24. kozremikodik a varosi, valamint varost érinté orszagos eés
nemzetkozi kulturalis rendezvények el6készitésében;
koordinalja a varos marketingtevékenységet;

13.1.26. kdzremiikédik az oOnkormanyzati feladatellatast segité palyazatok
szakmai elbkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak
szakmai ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban,;



13.1.27. részt vesz a kulturalis és turisztikai fejlesztések kommunikacidjanak
el6készitésében, gyakorlati megvalésitasaban;

13.1.28. biztositia az ifjusagi szervezetekkel, koztsségekkel, az ifjusag
segitésével foglalkozd intézményekkel valé  kapcsolattartast és
egyittmikodest;

13.1.29. dontésre el6késziti a varos sportkoncepcidjat és  szervezi
végrehajtasat;

13.1.30. eldkésziti a sporttamogatasokkal kapcsolatos déntéseket,
kdézremilkddik azok végrehajtasaban;

13.1.31. kapcsolatot tart a sportegyesiiletekkel;

13.1.32. szakmai segitséget nyujt az Onkormanyzat fenntartasaban miikodé
kéznevelési, mivelddési, kulturalis és turisztikai intézményeknek;

13.1.33. kapcsolatot tart a Balatonfired-Csopak torténelmi borvidék
sz6l6termeld és borgazdalkodé szervezeteivel.

13.2. Az osztaly tevékenységét a jegyz6 kbzvetlen vezetésével végzi.
13.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 6 16

14.1. A Varosi Kincstar:

14.1.1. elldtia a képvisel6-testiletek, a polgarmesterek és a jegyzd
gazdalkodasi és pénzugyi feladatkérében a doéntés-elbkészités és
veégrehajtas szervezését;

14.1.2. informacidkat szolgaltat az Onkormanyzat és a tarsulasok
koltségvetésérdl és annak végrehajtasarol a kdzponti koltségvetés szamara

14.1.3. elvégzi a Nemzeti Adé-és Vamhivatal, az Allami Szamvevészék és a
Magyar Allamkincstar részére nytjtandé adatszolgaltatast;

14.1.5. gondoskodik a Balatonfiredi Koézés Onkormanyzati Hivatal
gazdalkodasanak szabalyszerliségérdl;

14.1.6. a Kincstar vezetdje ellatia a Balatonfuredi Kézos Onkormanyzati
Hivatal gazdasagi vezet6 teendbit;

14.1.7. elvégzi a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése készitésével
kapcsolatos koordinaciés feladatokat és ellatia pénzigyi, szamviteli
teendbiket;

14.1.8. elbkésziti Balatonfured Varos Onkormanyzata (tovabbiakban
Onkormanyzat), a Balatonfiredi Tobbcélli Tarsulas és a Balatonfiiredi
Koézoktatasi Intézményfenntartd Tarsuldas (tovabbiakban: tarsulasok)
koltsegvetési rendeletét (hatarozatat) és végrehajtasa soran egyuttmiikodik
az 6nkormanyzat tevékenységéhez kapcsolodd szakteriletek képviseldivel,
az onkormanyzat gazdasagi tarsasagaival, és az onkormanyzat Aaltal
iranyitott kdltségvetési szervekkel:

14.1.9. ellatja és koordinalja a koltségvetési, tervezési, szamviteli, pénzellatasi
feladatokat, koordinadlja az Onkormanyzati (tarsulasi) fenntartasu
koltségvetési szervek gazdalkodasat;

14.1.10. adatot szolgaltat a beruhazas-statisztikai jelentés elkészitéshez;

14.1.11. nyilvantartja, elkésziti az addbevallasokat és teljesiti az allami
adohatosaggal szembeni kotelezettségeket;

14.1.12.  gondoskodik az ©nkormanyzati segélyek és kiegészitd

gyermekvédelmi  tdmogatas  kifizetésérdl, valamint a  kiegészitd

gyermekvédelmi tAmogatashoz kapcsolodo allami tAmogatas igénylésérdl;



14.1.13. ellatia az Onkormanyzat, a tarsulasok valamint a koltségvetési
szerveik ellenjegyzési, érvényesitési feladatait a Kotelezettségvallalasi
szabalyzat alapjan;

14.1.14. havonta elkésziti az onkormanyzat finanszirozasi- és likviditasi
Utemtervét, végzi a koltségvetési szervek finanszirozasat;

14.1.15. kezeli az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a koltségvetési
szerveik fizetési szamlait, az egyéb elkuldnitett szamlakat, végzi az ezzel
kapcsolatos tgyviteli feladatokat;

14.1.16. ellatja a hazipénztarak mikddésével kapcsolatos feladatokat;

14.1.17. ellatja az atmenetileg szabad pénzeszkdzok lekdtésével kapcsolatos
feladatokat;

14.1.18. elBkésziti a hitel igénybevételéhez szilkséges dokumentaciot,
kézremUkodik a hitelszerzédés eldkészitésében, gondoskodik a hitelek és
hitelkamatok torlesztésérdl és nyilvantartasardl,

14.1.19. ellatia az allamhaztartasi térvény eldirasainak megfeleléen a
kételezettségvallalasok nyilvantartast;

14.1.20. elvégzi szerz6dések alapjan a kimend szamlazasat, nyilvantartja és
beszedi a bevételeket;

14.1.21. nyilvantartja az énkormanyzat koveteleseit;

14.1.22. a szerzbdésszegésbdl eredd kinnlevéségek beszedésérdl
gondoskodik, illetve jelzéssel él a hataskorrel rendelkezdk felé;

14.1.23. vezeti elkllénitve az Onkorméanyzat, a tarsulasok, valamint a
koltségvetési szerveik gazdalkodassal Osszefiiggd szamviteli
nyilvantartasait, biztositja a gazdalkodasi folyamatok gepi
adatfeldolgozasat, figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat;

14.1.24. végzi az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint a Hivatal dolgozo6inak
bérfelhasznalasaval kapcsolatos kodnyvviteli teenddket, a megbizasi- és
tiszteletdijakkal, a kiklidetéssel, munkaba jarassal és cafetéria elemek
kifizetésével kapcsolatos lejelentési feladatokat;

14.1.25. ellatja a bevallasokkal, addigazolasokkal, jévedelemigazolasokkal
kapcsolatos feladatokat;

14.1.26. nyilvantartja az 6énkormanyzati (tarsulasi) vagyont, egyeztetést végez
a vagyonkataszteri nyilvantartassal,

14.1.27. gondoskodik a fékdényvi kdnyvelés és az analitikus nyilvantartasok
egyeztetésérdl,

14.1.28. elkésziti az Onkormanyzat, a tarsulasok, valamint koltségvetési
szerveik elemi koltségvetéseit, a havi kdltségvetési jelentéseket, az iddszaki
mérlegjelentéseket, az éves beszamoldkat;

14.1.29. elkésziti a koltségvetési szervek maradvany elszamolasat, elékésziti

az Onkormanyzat és a tarsulasok zarszamadasi rendeletét (hatarozatat);

14.1.30. kdzrem(ikodik a kézponti tAmogatasok igénylésének, elszamolasanak

tarsosztalyok altal torténé el6keésziteseben, illetve a szakosztalyokhoz nem

tartozd kdzponti tamogatasok lehivasat, elszamolasat elkésziti;

14.1.31. kézremlkodik az onkormanyzati feladatellatast seqité palyazatok

elbkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak ellenérzésében

és a palyazati forras elszamolasaban a szabalyzatban foglaltak alapjan;

14.1.32. végrehajtja a Balatonfuredi Tébbcélu Tarsulas és a Balatonfuredi

Kozoktatasi Intézményfenntartdé Tarsulas Tarsulasi Tanacsa dontéseinek

pénzigyi bonyolitasat;



14.1.33. kozremiikédik a tarsulasok feladatellatasat segitd fejlesztésekre
vonatkozd palyazatok el6készitésében, az elnyert palyazati forras
felhasznalasanak ellenérzésében és a palyazati forras elszamolasaban;
14.1.34. elvégzi az adatszolgaltatast a térzskonyvi nyilvantartas részére;
14.1.35. igény esetén segitséget nyljt az Onkormanyzat
(tarsulasok) altal fenntartott kéltségvetési szervek
szerzédéskotéseinél.

14.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetésével végzi.
14.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 12 8

15.1. Az Adéligyi Osztaly:

15.1.1. biztositja a hataskodrébe utalt (helyi és a kézponti) adojogszabalyok
ervényesitését;

15.2.2. elldtja a Képviselo-testilet addzassal kapcsolatos rendeleteinek,
valamint az ado6zassal kapcsolatos egyéb kozponli jogszabalyok altal a
hataskérébe utalt feladatok végrehajtasat;

15.1.3. el6késziti a kdzponti addjogszabalyokbol eredé helyi rendeletalkotast,
igy a bevezetésre keriild, megsziintetésre vagy valtoztatasra javasolt helyi
addrendeletet, teleplilési addrendelet, valamint a talajterhelési dij
rendeletet;

15.1.4. elldtja a hataskorébe tartozo adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartasaval, beszedésével, behajtasaval, elszamolasaval,
ellenérzesével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat;

15.1.5. intézi a helyi addkkal Osszefiiggd bejelentéseket, valtozas
bejelentéseket, bevallasokat, adatbejelentéseket, kerelmeket,
jogorvoslatokat, teljesiti a hataskorébe tartozé ugyekkel kapcsolatos
megkereséseket, adatszolgaltatasokat;

15.1.6. lefolytatja a méltanyossagi eljarasokat;

15.1.7. a dontései ellen benyuijtott fellebbezéseket, végrehajtasi kifogasokat —
amennyiben azokat sajat hataskérben nem valtoztatia meg — felterjeszti az
elbiralasra jogosult szervhez;

15.1.8. az onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi
javaslatot tesz;

15.1.9. ellenérzi az addjogszabalyok érvényesllését, az adokotelezettség
teljesitesét, valamint az ad6 befizetések és elszamolasok helyességét;

15.1.10. elvégzi az adobevallasok, adatbejelentések feldolgozasat,
ellendrzését, a hibasan benyujtott adobevallasok hianypotoltatasat vagy
javitasat, a javitasrol az értesitések kikiildését;

15.1.11. kivetéses adonemek esetében elkésziti a szilkséges hatarozatokat,
azokat a jogszabalyok altal meghatarozott Gton kézli az ad6zdval, valamint
véglegesiti azokat;

15.1.12. felhivja az adéalanyokat az adokoételezettség teljesitésére, fizetési
felhivasokat, folydszamla kivonatokat bocsat ki;

15.1.13. lefolytatja a végrehajtasi eljarasokat a helyi adétartozasokra, illetve a
hataskorébe utalt egyéb koztartozasokra;

15.1.14. figyelemmel kiséri a felszamolasi-, cs6d-, és végelszamolasi eljaras
ala kertl6 gazdalkod6 szervezeteket, tartozas esetén hitelezéi igényt nyujt
be;



15.1.15. ellatia a hataskorébe utalt adok modjara behajtandd
kdztartozasokkal, az 6nkormanyzati adéhatosagnal fizetendé kézigazgatasi
eljarasi illetékkel 6sszefliggd feladatokat;

15.1.16. ellatja az addigazolas kiallitasaval, valamint a kdltségmentesség
engedélyezéséhez a vagyoni koérilményekre vonatkozd igazolas
kiallitasaval kapcsolatos feladatokat;

15.1.17. ellatja az add- és értékbizonyitvanyok kiallitasat, szilkkség esetén
helyszini szemlét végez,

15.1.18. az adokotelezettség megallapitasa érdekében ellendrzést végez,
tajékoztatast kér,

15.1.19. vezeti az addzoi térzsadat nyilvantartast, melynek keretében az
ad6zd azonositd és lakcim adataiban bekdvetkezett valtozasokat rogziti;

15.1.20. ellatja az Ugyintézéshez kapcsolddo ugyfélfogadasi feladatokat;

15.1.21. idegenforgalmi ellenérok / adatgytijték alkalmazasa esetén eldkésziti
azok szerzédését, szervezi, iranyitja, ellenérzi tevékenyseégiket;

15.1.22. kezeli az osztaly tevékenységi korében tartozd kozérdeki
panaszokat, bejelentéseket.

15.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezetd vezetesével veégzi.

15.3. Az osztaly engedélyezett Iétszama: 7 f6

15.4. Ezen felul idegenforgalmi szezonban (junius 1-t8l szeptember 30-ig)
adoellen6rzési feladatokhoz négy f6 adatgy(ijté foglalkoztathato.

16.1. A Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly:

16.1.1. ellatia az oOnkormanyzati kozteriletek, parkok, zdldteruletek
fenntartasaval kapcsolatos déntések el6kesziteset;

16.1.2. kézremikodik az onkormanyzati vizgazdalkodasi és kdzlekedesi
feladatkérbe tartozd dontések el6készitésében és a fejlesztések
végrehajtasaban,;

16.1.3. egyuttmikodik a Probio Zrt-vel;

16.1.4. ellatja az E-kdzm(ivel kapcsolatos adatszolgaltatasi feladatokat;

16.1.5. kdézremlikddik az idegenforgalmi célu fejlesztések 6sszehangolasaban

16.1.6. koordinalja a telepilés Gthalézatanak fejlesztését;

16.1.7. felméri és nyilvantartja az 6nkormanyzati ingatlanvagyon felujitasi
igényeit;

16.1.8. elbkésziti, lebonyolitja, koordinalla, mulszakilag ellenérzi a
fejlesztéseket és felljitasokat, ezen tevékenységhez - megbizas alapjan -
kiilén lebonyolité szervezetet vehet igénybe;

16.1.9. koordinalja a varos energiarendszerének fejlesztéset;

16.1.10. részt vesz az energiaracionalizalasi tevékenység szervezésében;

16.1.11. el6késziti a helyi jelentéségu természeti értékek vedetté nyilvanitasat

16.1.12. koézremlkodik az Onkormanyzati feladatellatast segité palyazatok

szakmai eldkészitésében, az elnyert palyazati forras felhasznalasanak

szakmai ellen6érzésében és a palyazati forras elszamolasaban,

16.1.13. miszaki szempontbdl felulvizsgalja a beérkezett szerzddes-

tervezeteket;

16.1.14. kifizetésre tovabbita a felllvizsgalt tervezdi, Kkivitelezdi és

lebonyolitasi szamlakat;

16.1.15. biztositja a tevékenységi koérébe tartozé — jogszabaly altal eldirt —

statisztikai adatszolgaltatast.



16.2. Az osztaly tevékenységét az osztalyvezet6 vezetésével végzi.
16.3. Az osztaly engedélyezett létszama: 4 6

17. Belsé ellenérzés

17.1. A bels6 clicndérzesi tevékenység ellatasa kiilsé szolgaltatdé bevonasaval
biztositott.

17.2. A belsd ellenér feladatellatast a 3. melléklet tartalmazza.

18. A vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségge! érintett munkakdroket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Zaradék:

Jelen szervezeti és miikddési szabalyzatot Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak
Képviseld - testulete /2022. (...... ) Szamu hatarozataval,

Balatonsz6lés Kozség Onkormanyzatanak Képviselé - testillete ..../2022. (.....)
hatarozataval,

Dérgicse  Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6 - testulete ... 12022.
(......)hatarozataval,

Pécsely Kézség Onkormanyzatanak Képviseld - testulete ..../2022.
(.....)hatarozataval, és

Vaszoly Kozség Onkormanyzatanak Képviselé - testlete
hatarozataval hagyta jéva.

dr. Tarnoki Richard
cimzetes féjegyz6
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2. melléklet

Vagyonnyilatkozat megtételére kételezett k6zszolgalati tisztvisel6k kore

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél szolé 2007. évi CLII. térvény
értelmében az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatian
érvényesitese, valamint a koézélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcio
megel6zése céljabdl, az alabb megjeldlt k6zszolgalati tisztvisel6i kor - a térvényben
meghatarozott tartalom és eljarasi szabalyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

1.

N

3

Evente:
A Kézbeszerzési Bizottsag Tagja

Kétévente:

Jegyzd

Az 1. pont hataly ald nem tartozé Osztalyvezetd

Munkakéri leirasa alapjan koltségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok
felett, tovabbd az o©nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
onkorményzati  pénzugyi tdmogatasi pénzkeret  tekintetében
javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult kézszolgélati
tisztviseld

Otévente:

Munkakéri leirasa alapjan hatésagi tgyben javaslattételre, déntésre
vagy ellenérzésre jogosult k6zszolgalati tisztvisel6



3. melléklet
Belsd ellenérzési feladatellatas:

1. A belsd ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6é és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendérzott szervezet mikodéseét fejlessze
és eredményességét ndvelje.

2. A belsd ellenérzés az ellen6rzott szervezet céljai elérése érdekében
rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt szervezet iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

3. A jogszabalyoknak és belsé szabdlyzatoknak vald megfelelést, valamint a
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredményességet vizsgalva a belsd
ellenérzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a kdéltségvetési szerv
vezetdje reszére.

4. A  koltségvetési szerv vezetdje koteles biztositani a belsd ellendr
funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fuggetlenségét, kilondsen az alabbiak
tekinteteben:

a) az éves ellenérzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési modszerek
alapjan és soron kivli ellenérzések figyelembevetelével,

b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,

c) az ellen6rzési modszerek kivalasztasa,

d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés
elkészitése,

e) a belsb ellendr bizonyossagot ado6 ellenérzési és belsé ellendrzési
standardokkal ¢sszhangban allé tanacsadasi tevékenységen kivil mas
tevékenység végrehajtasaba nem vonhatoé be.

5. A belsé ellendr ellen6rzést végezhet az dnkormanyzatok tulajdonaban |évé,
vagy iranyitasa, fellgyelete ala tartozoé koltségvetési szerv hasznalataba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal gazdalkodas tekintetében.

6. A belsé ellenér feladata:

a) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsé kontrollrendszerek kiépitésének,
miikddésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfeleléseét,

b) elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek miikédésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményesseget,

c) elemezni, vizsgalni a rendelkezésére all6 eréforrasokkal vald
gazdalkodast, a vagyon mego6vasat és gyarapitasat, valamint az
elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat,

d) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat
tenni, valamint elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetesi
szerv vezet6je, valamint a jegyz6 szamara a koltségvetési szerv
mikédése eredményességének novelése, valamint a bels6



kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

e) ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok,
hidnyossagok megszintetése, kikiuszobolése vagy csokkentése,
valamint a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa érdekében,

g) nyomon kévetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a koltségvetési szerven belil a jogszabalyok, a nemzetkézi és a
magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellen6rzési standardok és a belsé
ellenérzesi kézikdbnyvben rogzitettek szerint tanacsadasi tevékenységet
ellatni.

7. A belsé ellentrzést végzd személy munkajat a vonatkozé jogszabalyok, az
illetékes miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatdk, a belsd
ellenérzési standardok és a jegyzé altal jovahagyott belsé ellenérzési
kezikdnyv szerint végzi.

8. Az ellenérzési munka megtervezéséhez a belsd ellenér kockazatelemzés
alapjan stratégiai tervet és éves ellenbrzési tervet készit. Az
6nkormanyzatokra vonatkozé éves ellendrzési tervet a Képvisel6-testiiletek,
a tarsulasra vonatkozo ellenérzési tervet a Tarsulasi Tanacs az el6zd év
december 31-ig hagyjak jova.



Okirat szama: 1/ .....cccovvvevnene.. /2022

A Balatonfiiredi
Képviselé-testiilete altal jovahagyott, 2031. januar 18-an kelt 1/3943-12/2012 szdmu alapité
okiratat az allamhaztartasré] sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Balatonfiired
Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének ................... sz. hatarozatira figyelemmel -a

kovetkezbk szerint mdodositom:

Modosito okirat

Kozds Onkormanyzati Hivatal Balatonfiired Varos Onkormanyzatinak

1. Az alapité okirat 4.4. pontja az aldbbiakra valtozik:

,4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelélése:

korm;jlflyz’a u kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és
1 011130 yoplilly . e ;
altalanos igazgatasi tevékenysége
5 011140 Ors}zagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011220 Adéb-, vam - és jovedéki igazgatas
013330 Palyazat-és tdmogataskezelés, ellendrzés
Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos
5 013350
feladatok
M4s szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
6 | 013360 ; AL , A
uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok
7 016010 Orszaggy(ilési, 6nkormanyzati és eurdépai parlamenti
képviselvalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi tigyek
10 | 031030 Kozterilet rendjének fenntartasa
11 | 041231 Révid id6tartamu kozfoglalkoztatas
12 | 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas
13 | 041233 Hosszabb idétartamu koézfoglalkoztatas
14 | 084070 A fiatalok tarsadalmi integracio6jat segit6 struktira, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése
15 | 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben




Jelen modosité okiratot a torzskonyvi nyilvantartdsba torténd bejegyzés napjatél kell
alkalmazni.

Kelt: Balatonfiired, 202Z. ....ccocovviveeiirivireenns

P.H.
dr. Béka Istvan dr. Tarnoki Richard
polgarmester cimzetes f6jegyz6



Okirat szama: 1/ /2022

Alapito okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Balatonfiiredi
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratat a kovetkezdk szerint adom Kki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1.megnevezése: Balatonfiiredi K6zés Onkormanyzati Hivatal

1.1.2.réviditett neve: Onkormanyzati Hivatal

1.2. AKkoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Joint Municipal Office of Balatonfiired
1.2.2. német nyelven: Biirgermeisteramt der Selbsverwaltung der Stadt Balatonfiired

1.3. A Kkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 Kozosségi Haz Balatonfiired, Kossuth u. 2.
2 Balatonsz616s Kirendeltség Balatonsz616s, Fé u. 9.
3 Dorgicsei Kirendeltség Dorgicse, F6 u. 16.
4 | Pécselyi Kirendeltség Pécsely, Vasartér u. 148/a
5 | Vaszolyi Kirendeltség Vaszoly, Béke tér 1.

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiiggd rendelkezések

2.1. AKkoltségvetési szerv alapitasanak ddtuma: 1990.09.30.




3. A Kkoltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. Akoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Balatonfiired Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.

4. AKkoltségvetési szerv tevékenysége

4,1, A koltségvetési szerv kozfeladata:

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése alapjan a kozds hivatal ellatja az 6nkormanyzatok mitkédésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz$ feladat- és hataskérébe tartozé iigyek dontésre vald
el6készitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatokat Balatonfiired varos,
Balatonsz818s, Dorgicse, Pécsely és Vaszoly telepiilések kozigazgatasi teriiletére kiterjedd
illetékességgel. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egyiittmi(ikodés 6sszehangolasaban.

4.2. A Koltségvetési szerv fétevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama szakdgazat megnevezése

1 841105 helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3. AKkoltségvetési szerv alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvényben és vonatkoz6 egyéb jogszabdlyokban a szdmdara meghatarozott feladatokat
Balatonfiired, Balatonsz§lés, Dorgicse, Pécsely és Vaszoly telepiilések vonatkozasaban. A
k6z6s hivatal a feladatait részletesen a az érintett telepiilések 6nkormanyzatai altal
jovahagyott, a kdzos hivatal létrehozasara és fenntartdsara kotott megallapodas tartalmazza.
Balatonsz6l8s, Dorgicse, Pécsely és Vaszoly telepiiléseken a kézds hivatalnak allandé
kirendeltségei miikddnek a hivatkozott megallapoddsokban meghatérozott ligyek végzésére.

4.4. A Kkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio6 szerinti megjelélése:

korm:f\{ly za o kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam
Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és
1 011130 - . pn— ,
altalanos igazgatasi tevékenysége
5 011140 Ors?agos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3 011220 Ado6-, vam - és jovedéki igazgatas
4 013330 Palyazat-és tamogataskezelés, ellen6rzés
5 013350 Az énkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok




Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
6 | 013360 . " ’ S —
lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
7 016010 Orszaggyilési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti
képvisel§valasztasokhoz kapcsolddé tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgérsagi iigyek
10 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa
11 | 041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
12 | 041232 Start-munka program - Téli kézfoglalkoztatas
13 | 041233 Hosszabb idGtartami kézfoglalkoztatas
14 | 084070 A fiatalok tarsadalmi integraciéjat segité struktira, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, miikddtetése
15 | 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
45. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Balatonfiired varos, Balatonszdlds,
Dorgicse, Pécsely és Vaszoly kozség kozigazgatasi teriilete és a Kormanyrendeletekben
meghatarozott feladatok tekintetében a Balatonfiiredi Jaras teriilete.
5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: A székhelytelepiilés. Balatonfiired
varos polgarmestere a vonatkozé jogszabdlyban meghatdrozott  képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyz6t nevez ki hatdrozatlan idére a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény 82, 83. §-ainak, valamint a
kozszolgalati tisztségvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek
megfelelGen a koz6s 6nkormanyzati hivatal vezetésére.
A Balatonfiiredi KOH vezetését Balatonfiired Varos Onkormdanyzatanak Jegyz&je latja el.
Egyidejiileg k6z6s akarat-elhatarozassal megéllapodnak abban, hogy a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § a), b), d) pontjai szerinti
iranyitasi jogositvanyokat a megallapodds hatdlya alatt a székhely telepiilés
polgarmestere, azaz Balatonfiired varos polgarmestere gyakorolja. A Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (4) bekezdésében
meghatarozott munkaltatéi jog gyakorldsanak rendjét a hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza.
5.2.  Akéltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
1 Kéztisztviseld kf)zslzolgalatl tisztségvisel6krdl sz616 2011, évi CXCIX.
torveny
2 munkavallal6 a Munka torvénykonyvérol szo16 2012. évi 1. térvény
3 EgycofopalRoziatasta a Polgari Térvénykonyvr6l sz616 2013. évi V. térvény

iranyul6 jogviszony




5.3. Akdltségvetési szervnél szervezeti felépitése és miikodése:

A koltségvetési szervnél szervezeti felépitését és miikodési rendjét, a vezetSk kozotti
feladatmegosztast, a bels6 és kiils6 kapcsolatokra vonatkozd rendelkezéseket
Balatonfiired Véros Onkormanyzata Képvisels-testiilete altal 2022. majus 26-an .../2022
(...-...) 2. hatdrozataval elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

6. Zarorendelkezés

Jelen alapit6 okiratot a térzskényvi nyilvantartasba térténd bejegyzés napjatél kell alkalmazni,

czzel egyidejlileg a kdltségvetési szerv 2015. julius 23. napjan kell 1/3727-10/2015. sz. alapfté
okiratot visszavonom.

Kelt: Balatonfiired, 2022. ......ccooecvvenevenn.

P.H.
dr. Béka Istvan dr. Tarnoki Richard
polgarmester cimzetes f6jegyz6



Okirat szama: 1/ ........... /2022

MEGALLAPODAS

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL SZOLO
MEGALLAPODAS MODOSITASAROL

Balatonfiired Varos Onkormanyzatianak Képvisels-testiilete,

(székhely: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1., képviseletében: dr. Bdka Istvan
polgarmester)

Balatonsz616s Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete,

(székhely: 8233 Balatonsz616s, F6 u. 9., képviseletében: Morocz Laszld polgarmester)
Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,

(székhely: 8244 Dérgicse, .F6 u. 16., képviseletében: Dedk Attila alpolgdrmester),
Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,

(székhely: 8245 Pécsely, Vasartér u. 148/a., képviseletében: Burgydnné Czibik Eva
polgarmester)

Vaszoly Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,

(székhely: 8245 Viaszoly, Béke tér 1.., képviseletében: Rézsahegyi Tibor polgarmester)

a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan — Osszhangban Balatonszéls Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének a 84/2012. (X.24..) onkormdnyzati hatdrozataban, Dorgicse Kozség
C")nkormanyzat Képvisel6-testiiletének a 58/2012. (X.29.) dnkorményzati hatdrozatdban, Pécsely
Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a 97/2012. (X.25.) 6nkormanyzati hatdrozataban,
Vaszoly Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének a 32/2012. (X.29.) &nkormanyzati
hatarozataban kinyilvanitott szandékaval - 2013. januar 1l-jei hatéllyal hatarozatlan idGtartamra
kdzds dnkormanyzati hivatalt hoztak Iétre Balatonfiired székhellyel.

A Megallapodas 2.2. pontja szerint annak mddositasat az aldbbi modon lehet kezdeményezni:

,2.2.1 A megdllapodds mddositdsat kezdeményezheti a székhely onkormdnyzat, illetve bdarmely
képviseld-testiilet a székhely onkormanyzat irdsbeli megkeresésével.

2.2.2 A székhely onkormanyzat kiteles a modositdsi javaslatot 15 napon beliil a résztvevd
onkormdnyzatok felé tovdbbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
médositdsi javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1 pontokat, és nem célozhatja a Hivatal megjelolt
hatdridén kiviili (2.3.1 pont) megsziintetését. A modositdsi javaslatot az oOnkormdnyzatok
legkésébb 30 napon beliil kitelesek érdemben megtdargyalni, és a dontés meghozataldardl 15 napon
beliil kotelesek értesiteni a tobbi résztvevd énkormdnyzatot.”

A fentiekre tekintettel a Balatonfliredi K&zos Onkorményzati Hivatalt létrehozé Képviseld-
testilletek a Kozos Onkormanyzati Hivatalt létrehozé megallapodast (,,Megallapodas™) az
alabbiak szerint mddositjak:



1. A Megallapodas 3.3., pontja az alabbiak szerint modosul:
., 3.3. A kozés onkormanyzati hivatal létszdma

3.3.1. A k6zds 6nkormdanyzati hivatal létszdma:

° jegyzd 1fo
o aljegyzd 1fo
o koztisztviselok, munkavdllalék 66 16

ebbdl: Kirendeltség Iranyité Osztdly Balatonszbl6s, Dorgicse, Pécsely és Viszoly
kozségek vonatkozdasdban: 11 f6

Létszdm minddsszesen: 68 {67

II. A Megallapodas 3.4.1. pontja az alabbiak szerint médosul:
»3.4.1. A k6z0s dnkorményzati hivatal egységes, de szakmai szervezeti egységekre tagolodik:
Szervezeti egységek:
e Szervezési, Hat6sagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:
¢ Kirendeltség Iranyito Osztaly
e Miivelddési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly
e Virosi Kincstar
o Adéiigyi Osztaly

e Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly”
II. A Megallapodas 3.5. pontja az alabbiak szerint modosul:

»3.5. A kozos 6nkormanyzati hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje
a) Munkarend:
Hétf6t0] csiitortokig 7:30-16 6ra, pénteken 7:30-13:30.

b) Ugyfélfogadas:

Balatonfiireden: Hétfon és pénteken: déleldtt 8:00-12:00
Kedden, szerdan és csiitrtoksn nincsen ligyfélfogadas.
Balatonsz616s6n, Pécselyen
Hétfon, szerdan, délelétt 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00
pénteken: 8:00-12:00
Kedden és csiitortokon nincsen tigyfélfogadas.
Dérgicsén, Vaszolyon
Kedden, csiitdrtokon: délelétt 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00
pénteken: 8:00-12:00



Hétfén és szerdan nincs iigyfélfogadas.”

IV. A Megallapodas 4.1. pontja az alabbiak szerint médosul:
»4.1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez val6 hozzajarulas

4.1.1. A kozos Onkormdanyzati hivatal miikddési koltségéihez az dllam hozzijarul az
,Oonkormanyzati hivatal miikodésének tdmogatdsa” jogcimen az adott évi kozponti
koltségvetésrdl szolo tdrvényben meghatarozott mértékben, amelyre a székhely telepiilés
jogosult.

4.1.2. Az egyes telepiilésekre jutd allami tdmogatdsbol a székhelyen és a kirendeltségeken
foglalkoztatottakhoz kapcsolodéd személyi kiadasokat €s a munkaaddt terhelé jarulékokat, a
miik6dtetéshez kapcsolddd dologi kiadasokat kell fedezni.

4.13. A 4.12. pontban meghatarozott koltségeken felill a telepiilési onkormanyzatoknak
biztositaniuk kell a székhelyen miik6d6, az dnkormanyzatok gazdalkodasi feladatait ellato
koztisztviselok bérkoltségének 11,34 Yo-at.

4.14. A telepiilési 6nkormanyzatok a létszamaranyosan rjuk es6 allami tdmogatassal nem
fedezett kozos hivatali koltségekhez az alabbiak szerint jarulnak hozzd a sajat bevételiik
terhére:

« A helyileg Dérgicse, Vaszoly, Pécsely és Balatonsz6l6s Kozségekben foglalkoztatottak
(ideértve az osztilyvezetdt €s az osztalyvezetd helyettest is) kapcsan felmeriild személyi
juttatdsok — a hazassagkotésekkel kapcsolatos személyi juttatdsok kivételével -, a
munkaadé6t terhelé jarulékok valamint a székhelyen miik6dd, az onkormdnyzatok
gazdalkodasi feladatait ellatd kdoztisztviselok bérkoltségének 11,34 %-anak A4llami
tamogatas feletti része egyenld ardnyban oszlik meg a telepiilések kozott. Ezen feliil a
teleplilési 6nkormanyzatok 40% (Vaszoly, Dérgicse) - 60 % (Pécsely, Balatonsz616s)
aranyban téritik meg a K6z6s Hivatal székhelyén foglalkoztatott, a telepiilések szamviteli
feladatait ellatd 2 6 koztisztviseld bérkdltségét.

« A dologi kiaddsok és a hazassagkotéshez kapcsolodd személyi juttatds és jarulékai a
tényleges felmeriilés helye szerint, illetve amennyiben a felmeriilés helye nem éllapithato
meg (t6bb telepiilés érintettsége miatt) a telepiilési dnkormanyzatok kdzott lakossagszam
aranyaban kertil felosztasra.

4.1.5. < A kiegészité gyermekvédelmi tamogatashoz kapcsolddd allami tdmogatds igénylését a
felmeriilés helye szerinti nkormdanyzatok végzik, a kifizetés annak terhére torténik. Az allami
tamogatassal nem fedezett kozds hivatal kirendeltségei miikodéséhez sziikséges induld
eszkozok (pl. iktatd, pénziigyi-konyviteli €s szocidlis feladathoz kapcsoldédd szoftverek)
egyszeri beszerzési kiaddsa és a folyamatos miikddtetési koltsége a kirendeltség mikodése
szerinti Snkormanyzatot terheli.

4.1.6. A kozds hivatalndl a jogutddlds kapesan:

e a jogeléd Balatonszdlés Pécsely Kozségek Korjegyzésége kitelezeliségei és kovetelései
kiilonbozete a két onkormdnyzatot 50-50 %-os aranyban terhelik,

e g jogeléd Dérgicse Viszoly Kizségek Korjegyzdsége kotelezettségei és kovetelései
kiilonbozete a két 6nkormdnyzatot terhelik 50-50 %-os ardanyban.

41.7. A 4.1.4. alpont szerinti hozzajarulas tervezett Osszegér6l Balatonfiired Véros
Polgarmestere legkésdbb a targyév januar 31-ig tdjékoztatja a k6z0s dnkormanyzati hivatal
fenntartasaban részt vevd telepiilések 6nkormanyzatait, melyek ezzel kapcsolatos
észrevételeiket legkésébb targyév februar 10-ig megteszik Balatonfiired Varosi
Onkormanyzat felé.



4.1.8. A kozbs 6nkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevé 6nkormanyzatok vallaljak, hogy
a 4.1. pont szerinti Gsszegeket sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a k5zds hivatal
koltségvetésében elfogadott Snkormanyzati hozzéjarulds 6sszegének 1/12 részét minden
honap 30. napjdig atutaljak Balatonfiired Véarosi Onkormanyzat részére.

4.1.9. Felek megallapodnak, hogy minden év méjus 31-ig elszdmolnak az elz8 évi
hozzajérulasokkal. Balatonfiired Varosi Onkorményzat e hatariddig az elszamol4st irasban
eljuttatja Tarsul6 kozségek onkorményzatai részére. Felek kotelezik magukat, hogy ezen
elszamolas alapjan a pénziigyi rendezés az elszdmolas kézhezvételétdl szamitott 30 napon
résziikré] megtorténik.

4.1.10. A 4.1. pont szerinti fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds
onkorményzat — a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal novelt
Osszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Balatonfiired Véaros Polgarmestere a nem teljesitd
dnkormanyzatot felszélitja a 30 napon beliili teljesitésre, a felszélitds eredménytelensége
esetén a felszOlitsi hataridd lejarati napjan jogosult inkasszé benyujtdsdra a nem teljesits
onkormanyzattal szemben.

4.1.11. Amennyiben a 4.1.9. pont szerinti elszdmolas alapjan Balatonfiired Varosi Onkormanyzat
rész€rdl keletkezik fizetési kotelezettség a k6zos Snkorményzati hivatal fenntartasaban részt
vev0 mas Snkormanyzat irdnyéba, és az elszamolas alapjan jar6 sszeget Balatonfiired Varosi
Onkormanyzat a 4.1.9. pontban meghatarozott hatéridén beliil nem utalja 4t az érintett Tarsuld
kozség bankszamlajara, ugy az érintett 6nkormanyzat polgarmestere Balatonfiired Varosi
Onkormanyzatot felszolitja a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld késedelmi
kamattal novelt 6sszeg 30 napon beliili megfizetésére, a felszolitds eredménytelensége esetén
a felszolitdsi hatdridé lejarati napjan jogosult inkassz6 benyujtasira Balatonfiired Varosi
Onkormaényzattal szemben.

4.1.12. Az €ves koltségvetési torvény fliggvényében a tdrsult &nkorményzatok tdmogatasara
vonatkoz6 rendelkezéseket feliil kell vizsgalni minden év januér 31-ig.”

A Megéllapodas jelen médositassal nem érintett részei véltozatlan tartalommal hatilyban
maradnak

Jelen modositast annak elolvasasat, tartalmédnak megismerését és megértését kdvetben az
onkormanyzatok képviselo-testiiletei  képviseletében eljard polgdrmesterek a képviselt
onkormanyzat akaratdval mindenben megegyez8en, annak nevében helybenhagyédlag, sajat kezii
alairassal latjak el.

Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,
( képviseletében: dr. Bdoka Istvan polgarmester)

..................................

Balatonszdlés K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
(képviseletében: Morocz Laszlé polgdrmester)  iviviieiereeeeeieeneeeenaenaans
Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
(képviseletében: Dedk Attila alpolgarmester), i eeeaaa
Péesely Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,
( képviseletében: Burgyanné Czibik Eva polgarmester)  wovevvuveeeeeeeseessennssnnssssss

Viszoly Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,

(képviseletében: Rozsahegyi Tibor polgarmester)

..................................



ZARADEK:

Jelen Médositast

Balatonfiired Varos Onkorményzatinak Képvisels-testiilete ..............

hatarozataval,

Balatonsz616s  Kozség Onkormanyzatanak — Képviseld-testiilete
onkormanyzati hatarozatéval,

Dérgicse Kozség Onkorményzatdnak Képviselé-testiilete  ...............

hatarozataval,

Pécsely Kozség Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete ..............

hatarozataval,

Vészoly Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
onkormanyzati hatarozataval.

fogadta el.

A megallapodast a Képvisels-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

dr. Tarnoki Richard
Cimzetes Féjegyzd
Balatonfiired K6zds Onkormanyzati Hivatal

.... Onkormanyzati

.... Onkormanyzati






Megdllapodds Kézés Onkormanyzati Hivatal létrehozdsardl
Egységes szerkezetbe foglalt szoveggel
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MEGALLAPODAS

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL
Egységes szerkezetbe foglalt szoveggel

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Balatonfiired Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,

(székhely: 8230 Balatonflired, Szent Istvan tér 1. képviseletében: dr. Boka Istvan
polgarmester)

Balatonsz616s Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete,

(székhely: 8233 Balatonszd16s, F6 u. 9. képviseletében: Moérocz Laszl6é polgarmester)
Dérgicse Kozség Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete,

(székhely: 8244 Dérgicse, F6 u. 16. képviseletében: Dedk Attila alpolgarmester),
Pécsely Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,

(székhely: 8245 Pécsely, Vasartér u. 148/a. képviseletében: Burgydnné Czibik Eva
polgarmester)

Vaszoly Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,

(székhely: 8245 Vaszoly, Béke tér 1. képviseletében: Rozsahegyi Tibor polgarmester)

megallapodnak abban, hogy a Magyarorszag helyi &nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
térvény 85.§-ban foglalt felhatalmazassal élve az Snkorményzatok miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozé ligyek dontésre vald elokészitésével és
végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatasara az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. tv
11.§-a alapjan kozds Onkormanyzati hivatalt tartanak fenn 2013. januar 1. napjatél az alabbi
feltételek szerint. A kozségek korjegyzOségi hivatalai 2012. december 31-én 4ltalanos
jogutodlassal — kivéve munkajogi jogutddlas — megszlinnek. Az atalakulas beolvadassal jon Iétre,
jogut6d a Balatonfiiredi K6z6s Onkormanyzati Hivatal.

1.1. A kozés onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése
A kozos dnkorményzati hivatal elnevezése: Balatonfiiredi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.2. A ko6zos 6nkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei
1.2.1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye: 8230 Balatonfiired, Szent Istvan tér 1.
1.2.2. A koz6s dnkormanyzati hivatal telephelyei:

— Balatonsz6lési Kirendeltség 8233 Balatonsz6lds, F6 u. 9

— Dorgicsei Kirendeltség 8244 Doérgicse, Fo u. 16.
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— Pécselyi Kirendeltség 8245 Pécsely, Vasartér u. 148/a.
— Vaszoly Kirendeltség: 8245 Vaszoly, Béke tér 1.

1.2.3. A telephelyek kozvetleniil 6néall6 vezetdi iranyitas alatt allnak.

2. A MEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA

2.1 A megallapodas létrehozasa:

2.1.1 A megallapodas létrehozasarol az érintett képvisel6-testiiletek mindsitett szo6tobbséggel
hozott hatdrozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek 4t nem ruhazhatd
hataskorébe tartozik. A dontésr6l a meghozatalat kovetSen legkésébb 15 napon beliil
értesiteni kell a tovabbi érintett nkormanyzatokat.

2.1.2 A megéllapodas jovobeli, tovabbi miikddtetésérdl az dltalanos 6nkormanyzati valasztisok
napjat kdvetd hatvan napon beliil llapodhatnak meg az érintett képvisel-testiiletek a 2.1.1
pont szerinti dontéssel. A hatékony egylittmiikddés érdekében elvart, hogy amennyiben a
tovdbbi miikodtetést a Képviseld-testiiletek folytatni kivanjak, az errél sz6ld megerdsitd
dontést miel6bb kozoljék a tébbi Snkormanyzattal, hogy a jogszabélyban foglalt 60 napos
hataridében a megallapodasok megkotésre keriilhessenek.

2.2 A megallapodas modositasa:

2.2.1 A megallapodas moédositasat kezdeményezheti a székhely nkormanyzat, illetve barmely
képviselé-testiilet a székhely 6nkorményzat irdsbeli megkeresésével.

2.2.2° A székhely 6nkormanyzat koteles a modositdsi javaslatot 15 napon beliil a résztvevd
Onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A
modositasi javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1 pontokat, és nem célozhatja a Hivatal megjel6lt
hataridén kiviili (2.3.1 pont) megsziintetését. A modositési javaslatot az Snkorményzatok
legkésébb 30 napon beliil kételesek érdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalardl 15
napon beliil kotelesek értesiteni a tébbi résztvevs dnkormanyzatot.

2.2.3 A megéllapodas moédositasanak mindsiil a csatlakozis, amelyre azonban a vonatkozo
jogszabélyok értelmében csak az éltalanos 6nkormdanyzati valasztisok napjat kévetd hatvan
napon beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell tirgyalnia minden
résztvevd képviseld-testiiletnek olyan idépontban, hogy az esetleges csatlakozast a
Jjogszabalyi hataridében lehetévé tegye. Csatlakozasra kizardlag akkor keriilhet sor, ha a jelen
megallapodds emiatt sziikséges modositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkotd
Onkormanyzat képvisel6-testiilete minsitett tobbséggel elfogadta.

2.2.4 A megallapodds modositasanak mindsiilé kizarasra csak az &ltaldnos Onkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehet6ség. A Kkizdrdst barmely
dnkormanyzat kezdeményezheti barmely masik 6nkormanyzattal szemben. Kizarasi oknak
mindsiil, ha valamely tarsulé fél stlyosan megsérti a megallapodast, kiilonos tekintettel az
egylittmiikddési és a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A stlyos megsértés fogalma a
tarsulds céljanak és miikddéképességének szempontjabdl értékelendd. A megallapodas stlyos
megsértése tényének megallapitasardl az érintett dnkormanyzaton kiviil minden résztvevé
onkormanyzat mindsitett szotobbséggel hozott dontése sziikséges, a kizarasi eljardst csak ezt
kdvetden lehet lefolytatni. A kizarashoz - a kizéarassal érintett 6nkormanyzaton kiviil — minden
résztvevé O6nkormanyzat mindsitett szotobbséggel hozott dontése sziikséges. A kizards a
dontésnek az érintett nkormanyzatokkal torténd kszlést ksvetd 10. napon hatalyosul.

2.2.5 A megallapodds médositasanak mindsiild felmondésra csak az 4ltalanos &nkorményzati
valasztasok napjat kévetd hatvan napon beliil van lehetség. A felmondas egyoldal(i irasbeli
jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megéllapodast megkotd tobbi dnkormanyzat



hozzajarulasa. A felmondas a dontésnek az érintett onkormanyzatokkal térténd kozlést kovetd
15. napon hatalyosul. A felmondasrol sz616 dontést legkésébb az éltaldnos Snkorményzati
valasztasok napjat kvetd 40. napig kell kézdIni.

2.2.6. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az §sszes érintett Snkormdanyzattal {rdsban
k6z6lték azt. Amennyiben az érintett dnkormanyzatokkal nem azonos napon k&zdlték a
dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utols6 k6zlés megtortént.

2.3 A megallapodas megsziintetése

2.3.1 A megallapodas megsziintetésér6l k6zos megegyezéssel az érintett képviseld-testiiletek az
altalanos 6nkormanyzati véalasztasok napjat kdveté hatvan napon beliil 4llapodhatnak meg. Az
ennek kezdeményezésérdl szolé hatdrozatban (illetéleg az annak mellékletét képezd kozos
megegyezést rogzitd megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megallapodast megkdtd
onkormanyzatok képviselé-testiiletei a  hatarozatrol  késziilt jegyzokdnyvi kivonat
kézhezvételét kdvetd tizendt napon beliil meg kell, hogy targyaljak.

2.3.2 Amennyiben a k6z8s megegyezés nem jon létre, ugy a felmondés szabalyai szerint kell
eljarnia a megéllapodast megsziintetni kivané 6nkormdanyzatoknak.

2.3.3 A megsziinteté dontés meghozataldra egyebekben a 2.1.1 pontban meghatirozott
szabalyok irdnyadok azzal, hogy a dontéshez nem sziikséges egyiittes iilés tartisa, a
dontéseket kiilon iilésen is meg lehet hozni.

2.3.4 A megallapodds megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi és vagyoni elszamolasrél. A kéz6s Hivatalba az egyes 6nkorményzat altal bevitt
vagyon,visszakerill az eredeti tulajdonoshoz, a vagyongyarapodasit a jelen megdllapodas
megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténé hozzajarulds ardnydban — palyazat
esetében a vallalt sajat eré aranyaban, - kell megosztani. Ha ez nem allapithat6 meg, a
vagyont - az altalanos Onkormanyzati valasztasok évének januar 1-jei - lakossigszama
aranyaban kell megosztani.

3. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kozds onkormanyzati hivatal iranyitasa

3.1.1 A Hivatal tekintetében az iranyité szervet az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 9. §-a alapjan megilletd6 jogok és kotelezettségek Balatonfiired Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az aldbbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel.

3.12 A jelen megéllapodast megkotd onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal
bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszamarardl — a koltségvetési rendeletiiket
targyalo képviselS-testiileti iilés eldtti — eldzetes-jovahagyas sziikséges.

3.1.3 A Hivatal, mint 6nalléan gazdalkod6 és miikodé koltségvetési szerv éves koltségvetése
Balatonfiired Varos Onkormanyzat koltségvetésének részét képezi, melyet a jelen
megallapodasban rdgzitett, a Hivatal milkodési koltségek viselésének ardnyara és
teljesitésének feltételeire vonatkozd rendelkezések figyelembe vételével késziil.

3.1.4 A jelen megallapodast megkotd Onkorményzatok képvisel6-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési és 3.2.6 szerinti szakmai beszamoldjat— a koltségvetési zarszamadasukat
targyalo képvisel6-testiileti (ilés elétt — eldzetesen jovahagyjak.

3.1.5 A Tarsulo kozségeket megilletd tovabbi jogosultsagok:

- a jegyz6 kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét a Motv. 83. § c) pontja
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alapjan Balatonfiired Varos Polgarmesterére ruhazzak at.

- kezdeményezési jog és javaslattételi jog illeti a képviseld-testiileteket az adott
telepiilésen milk6d6 kirendeltség mikodését érintd és az iranyité szerv
hataskorébe tartozd tigyekben Balatonfiired Varosi Onkorményzat Képvisels-
testiilete szamaéra.

- az adott telepiilés polgdrmesterének egyetértése sziikséges az adott telepiilésen
miko6d6  kirendeltség  koztisztviseléje, alkalmazottja  kinevezéséhez,
bérezéséhez, vezetdi megbizasdhoz, vezetdi megbizdsanak visszavonasahoz és
jutalmazasahoz

- a Hivatal szabdlyzatainak iranyit6 szerv 4ltali elfogadasa elétt a tarsult
telepiilések polgarmestereket véleményezési jog illeti.

3.2. A kozos 6nkormanyzati hivatal vezetése: a jegyzo és az aljegyzo
3.2.1. A koz6s 6nkormaényzati hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti.

3.2.2. A jegyzd €s az aljegyz0 a kozos Snkorményzati hivatal ligyfélfogadasi idejében fogadja az
tigyfeleket.

3.2.3. A képviselo-testiileti (bizottsagi, nemzetiségi) iiléseken torténd részvétel szabalyai:
a) A jegyz6 vesz részt az alabbi telepiilések testiileteinek iilésein:

- Balatonfiired,

b) Az aljegyzé vagy a jegyz0 megbizottja vesz részt az aldbbi telepiilések testiileteinek
ilésein:

- Balatonsz618s,
- Dorgicse

- Pécsely

- Vaszoly

c) A jegyzd, az aljegyzé illetve a jegyz8 megbizottja tdvolléte vagy akadalyoztatisa esetén a
lestiilelek Glésein valo részvétel a munkakori leirdsukban rogzitett helyettesitési rend
szerint torténik.

3.2.4. A jegyz0 évente egy alkalommal valamennyi képvisel8-testiilet elétt —a 3.1.4 pont szerint —
beszdmol a kdz6s Snkormanyzati hivatal miik6désérsl.

3.3. A kozos onkormanyzati hivatal létszama

3.3.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal 1étszama:

° jegyzd 1f6
e aljegyzd 1f5
e koztisztviselSk, munkavdllalék 66 f6

ebbol: Kirendeltség Irdnyité Osztaly Balatonsz6lds, Dérgicse, Pécsely és Viszoly
kozségek vonatkozdsdaban: 11 f&

Létszdm mindisszesen: 68 16




3.4. A kozos 6nkormanyzati hivatal felépitése
3.4.1. A kdzos 6nkormanyzati hivatal egységes, de szakmai szervezeti egységekre tagolodik:
Szervezeti egységek:
e Szervezési, Hatosagi és Vagyongazdalkodasi Osztaly:
e Kirendeltség Iranyité Osztaly
e Miivel6dési, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Osztaly
e Varosi Kincstar
e Adoiigyi Osztaly
Varosfejlesztési és Uzemeltetési Osztaly

3.42. A koézds oOnkormanyzati hivatal az 1.2.2. pontban megjel6lt helyszineken dallando
kirendeltségeket miikddtet, melyek munkarendje megegyezik a kozos dnkormanyzati hivatal
munkarendjével.

3.4.3. A kirendeltségeken biztositani sziitkséges a nagy iigyfélforgalommal jard iligytipusok
ellatasat, kiilondsen:

- szocialis és gyermekvédelmi ligyek,

- kozfoglalkoztatdshoz kapcsoldédé adminisztracio,

- anyakonyvi, hagyatéki tigyek,

- kirendeltség szerinti 5nkormanyzatok pénztari ki-, befizetései,

- kirendeltség szerinti dnkormanyzatok pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatasa
- adoigazgatési ligyek,

- kozteriiletfoglalasi ligyek

3.4.4. Valamennyi kirendeltségen biztositani sziikséges a képviselé-testiilet tevékenységehez
kapcsolddo adminisztrativ teenddk ellatasat.

3.4.5. A 3.4.3-3.4.4. pontokban fel nem sorolt iigytipusok a munkaszervezés c€lszeriiséget
figyelembe véve ellathatok a székhelyen és a kirendeltségeken is. Ennek részletezését a
kdzos onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

3.5. A koz6s 6nkormanyzati hivatal munkarendje, iigyfélfogadasi rendje
a) Munkarend:
Hétfotd] csiitortokig 7:30-16 ora, pénteken 7:30-13:30.
b) Ugyfélfogadas:
Balatonfiireden: Hétfon és pénteken: délelétt 8:00-12:00
Kedden, szerdan és csiitért6kon nincsen tigyfélfogadas.
Balatonsz6l6son, Pécselyen:
Hétfon, szerdan, délelstt 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00
pénteken: 8:00-12:00
Kedden és csiitértskdn nincsen tigyfélfogadas.
Dorgicsén, Vaszolyon
Kedden, csiitortokon: délelott 8:00-12:00, délutan 13:00-16:00



pénteken: 8:00-12:00
Hétfdn és szerdan nincs iigyfélfogadas.

3.6. A 3.4. pontban meghatirozott szervezeti felallds addig marad érvényben, amig a tarsult
dnkorményzatok a 4. pontban részletezett kdtelezettségeiket teljesitik. Nem teljesités esetén a
ko6zds hivatal szervezetét Gjra ki kell alakitani.

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO HOZZAJARULAS,
VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAI

4.1. A kozds 5nkormanyzati hivatal kéltségvetéséhez valo hozzajarulas

4.1.1. A koz8s Onkorményzati hivatal miikddési koltségéihez az 4llam hozzajarul az
~onkormanyzati hivatal mikodésének tdmogatdsa jogcimen az adott évi kozponti
koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatirozott mértékben, amelyre a székhely telepiilés
jogosult.

4.12. Az egyes telepiilésekre juté 4llami tdmogatdsbdl a székhelyen és a kirendeltségeken
foglalkoztatottakhoz kapcsolodé személyi kiadasokat és a munkaadét terhel$ jarulékokat, a
miikddtetéshez kapcsoldédéd dologi kiadasokat kell fedezni.

4.1.3. A 4.12. pontban meghatarozott koltségeken feliil a telepiilési Snkorményzatoknak
biztositaniuk kell a székhelyen miikdds, az 6nkormanyzatok gazdalkodasi feladatait ell4td
koztisztviselok bérkdltségének 11,34 %-4t.

4.1.4. A telepiilési onkormanyzatok a létszdmardnyosan rajuk esé allami tdmogatdssal nem
fedezett koz0s hivatali koltségekhez az alabbiak szerint jarulnak hozza a sajat bevételiik
terhére:

* A helyileg Dorgicse, Vaszoly, Pécsely és Balatonsz8lds Kozségekben foglalkoztatottak
(ideértve az osztalyvezet6t és az osztalyvezetd helyettest is) kapesan felmeriild személyi
Juttatdsok — a hazassagkotésekkel kapcsolatos személyi juttatdsok kivételével -, a
munkaad6t terhel6 jarulékok valamint a székhelyen miik6ds, az Onkormanyzatok
gazdalkodasi feladatait ellatd koztisztviselok bérkoitségének 11,34 %-anak allami
tamogatas feletti része egyenld aranyban oszlik meg a telepiilésck kozstt. Ezen feliil a
teleplilési 6nkormanyzatok 40% (Vaszoly, Dérgicse) - 60 % (Pécsely, Balatonsz616s)
aranyban téritik meg a K6z6s Hivatal székhelyén foglalkoztatott, a telepiilések szamviteli
feladatait ellat6 2 f6 koztisztvisel6 bérkosltségét.

* A dologi kiadasok és a hazassagkotéshez kapcsolddd személyi juttatas és jarulékai a
tényleges felmeriilés helye szerint, illetve amennyiben a felmeriilés helye nem 4llapithat6
meg (t5bb telepiilés érintettsége miatt) a telepiilési dnkormanyzatok kozott lakossagszam
aranyaban kerlil felosztasra.

4.1.5. « A kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatashoz kapcsolédd 4llami timogatas igénylését a
felmeriilés helye szerinti 6nkormanyzatok végzik, a kifizetés annak terhére torténik. Az allami
tamogatassal nem fedezett kozos hivatal kirendeltségei miikddéséhez sziikséges induld
eszkoz8k (pl. iktatd, pénziigyi-konyviteli és szocialis feladathoz kapcsolédd szoftverek)
egyszeri beszerzési kiaddsa és a folyamatos mukddtetési kéltsége a kirendeltség miiksdése
szerinti 6nkormanyzatot terheli.

4.1.6. A kozés hivatalndl a jogutédlds kapcesan:

* a jogeléd Balatonsz6lds Pécsely Kozségek Korjegyzbsége kotelezettségei és kovetelései
kiilonbozete a két onkormdnyzatot 50-50 %-os ardnyban terhelik,

° a jogeldd Dorgicse Viszoly Kozségek Korjegyzdsége kotelezettségei és kivetelései



